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Stadsbyggnadsnamndens system for intern
kontroll

Stockholms stad definierar intern kontroll som en standigt pagaende
process dir den politiska ledningen, tjinstemannaledningen och
ovrig personal samverkar. Den interna kontrollen ska vara utformad
for att med rimlig grad av sakerhet kunna uppna att verksamheten &r
andamalsenlig och effektiv, att informationen om verksamheten och
ekonomin ér tillforlitlig samt att lagar, férordningar och
styrdokument f6l;js.

Arbetet med intern kontroll grundar sig pa kommunallagen
(2017:725), 6 kap. 6 §. I Stockholms stad definieras och preciseras
stadens arbete 1 Regler for ekonomisk forvaltning och 1
Tillampningsanvisningar.

Stadsbyggnadsn@amndens arbete med intern kontroll
Enligt stadens regler och tillampningsanvisningar ska naimnders
interna kontroll besta av tre delar, system f6r intern kontroll,
vasentlighets- och riskanalys samt internkontrollplan.

Inom stadsbyggnadsndmnden har ekonomienheten ett sarskilt
ansvar for att leda och samordna arbetet med intern kontroll.
Ekonomienheten genomfor vasentlighets- och riskanalyser 1 form
av workshops med namndens verksamheter. Utifran detta
sammanstills en gemensam vésentlighets- och riskanalys for
stadsbyggnadsnamnden. Med utgangspunkt fran denna utarbetar
ekonomienheten forslag pa internkontrollplan och system for
internkontroll. Forslagen godkanns av forvaltningsledningen
varefter de tas upp for beslut i stadsbyggnadsndmnden.

Stadsbyggnadsnamndens arbete med intern kontroll sker
systematiskt utifran de behov som identifierats i
internkontrollplanen. Namndens arbete med intern kontroll sker i
enlighet med stadens styrsystem och rapporteras och f6ljs upp enligt
stadens anvisningar.
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System for intern kontroll, internkontrollplan och véasentlighets- och
riskanalys ses over arligen i samband med ordinarie
verksamhetsplanering. Om behov uppstar kan nimnden fornya och
revidera system for intern kontroll, interkontrollplan och
vasentlighets- och riskanalysen under verksamhetsaret. Detta da
namnden alltid ska beakta forandringar 1 gillande lagstiftning och
verksamhetens uppdrag.

Stadsbyggnadsndmndens rapporteringsrutiner

Pa stadsbyggnadsnamnden grundar sig arbetet med intern kontroll
pa ett systematiskt arbete som ar integrerat i det ordinarie arbetet.
Kontroller och forbattringsatgarder som faststills foljs upp 16pande
under verksamhetsaret och kompletteras vid behov.

Stadsbyggnadsndmndens rapporteringsrutiner bygger pa foljande
delar:

e Dokumentation

e Rapportering av avvikelser till ndrmsta chef

e Vidtagande av atgérder

Pa stadsbyggnadsnamnden genomf6r kontrollansvariga
systematiska kontroller enligt internkontrollplanen. Genomforda
kontroller dokumenteras av den som utfort kontrollen vilket ocksa
rapporteras till nirmast ansvarige chef. Nar en kontroll har
genomforts och rapporterats paborjas eventuellt forbattringsarbete.
Vid behov ska arbetet rapporteras till forvaltningsledningen.

All dokumentation i samband med kontroll och forbattringsatgarder
rapporteras till nimndens ekonomienhet som ansvarar for att
sammanstélla och rapportera detta 1 samband med uppf6ljningen av
namndens interkontrollplan.

Ansvar och roller inom stadsbyggnadsnamnden
Stadsbyggnadsnamnden ansvarar for att uppratta och besluta om ett
system for intern kontroll och en internkontrollplan utifran
genomford vasentlighets- och riskanalys. Namnden ansvarar ocksa
for att f6lja upp och rapportera resultat av nimndens interna
kontroll till kommunstyrelsen.

Forvaltningschefen ansvarar for att till nimnden utarbeta ett forslag
till system for intern kontroll och internkontrollplan utifran
genomford vasentlighets- och riskanalys samt for att sakerstilla att
konkreta regler och anvisningar utformas. Férvaltningschefen
ansvarar for att folja upp och rapportera resultatet av den interna
kontrollen till nimnd 1 enlighet med stadens styrsystem.
Forvaltningschefen ansvarar ocksa for att snarast mojligt rapportera
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vasentliga avvikelser, exempelvis brott av formogenhetsrattslig
karaktdr, till stadsbyggnadsnamnden och revisionskontoret.

Chefer inom stadsbyggnadsnamnden ansvarar for att 16pande
kontroller genomfors inom respektive ansvarsomraden samt i
forekommande fall uppmarksamma och rapportera avvikelser.
Chefer ansvarar for att sikerstilla att relevanta styrdokument och
beslut f61js upp och &r kénda samt inforlivas i arbetsrutiner och
overensstimmer med kraven pa en god intern kontroll. Chefer
ansvarar ocksa for att bidra till att genomfora vasentlighets- och
riskanalyser for verksamheten utifran stadsbyggnadskontorets
arbetsprocess for intern kontroll. Chefer ansvarar daven for att
sakerstilla att medarbetarna har forstaelse for vad intern kontroll
innebdr samt skapa en arbetsmiljo som framjar detta.

Medarbetare inom stadsbyggnadsnamnden ansvarar for att bidra till
arbetet med intern kontroll samt for att uppmérksamma och
rapportera avvikelser. Medarbetare ska f6lja de styrdokument och
arbetsrutiner som géller for verksamheten.

Ekonomienheten pa stadsbyggnadsnamnden har ett sarskilt ansvar
for att leda och samordna namndens arbetsprocess for intern
kontroll. Ekonomienheten ansvarar for att utarbeta forslag pa
system for intern kontroll och interkontrollplan samt for att leda
arbetet med véasentlighets- och riskanalys inom hela organisationen.
Ekonomienheten ansvarar ocksa for att rapportera namndens arbete
med intern kontroll 1 enlighet med stadens styrsystem samt for att
vid behov stodja verksamheterna 1 deras arbete med intern kontroll.

Riktlinjer, regler och anvisningar som styr
stadsbyggnadsnamndens verksamhet
Stadsbyggnadsnamndens verksamhet styrs av flertalet lagrum, olika
former av styrdokument samt interna regler och rutiner. Pa stadens
intranét publiceras exempelvis regler, anvisningar, rutiner och
stadsovergripande styrdokument.

I nedanstaende tabell listas ett urval av forfattningar, centrala

styrdokument och interna regler och rutiner som styr
stadsbyggnadsnamndens verksamhet.

Forfattningssamlingar Stadsovergripande Interna regler och
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styrdokument rutiner
Allminna bestimmelser Dagvattenstrategi - Attestinstruktioner
Stockholms vig till en
hallbar dagvatten-
hantering
Anliggningslagen For ett tryggare och Bygglovshandboken
(1973:1149) sikrare Stockholm,
Stockholms
stads trygghets- och
sikerhetsprogram 2018-
2021
Arbetsmiljolagen Innovationsstrategi for Checklistor vid kris och
(1977:1160) Stockholms stad sikerhetsarbete
Lag om Investeringsstrategi Direktiv och lathund for
bostadsanpassningsbidrag betalkort
(2018:222)
Boverkets byggregler Kommunikations- Delegationsordning
(2011:6) — foreskrifter program for Stockholms
och allminna rad stad 2017— 2022
Boverkets Miljoprogram for Dokumenthanterings-
forfattningssamling Stockholms stad 2016- | plan
2019
Delgivningslagen Personalpolicy for Handbok for
(2010:1932) Stockholms stad bostadsanpassning
Fastighetsbildningslagen | Program for City, Hantering av
(1970:988) Norrmalm och leverantorsfakturor
Ostermalm
Forvaltningslagen Program for ett jamstillt | Karthandboken
(2017:900) Stockholm 2018-2022
Fastighetsregister- Program for Kundfakturor
kungorelsen (2000:308) tillginglighet och
delaktighet for
personer med
funktionsnedséttning
2018-2023
The General Data Program for Lathund for hantering
Protection Regulation upphandling och inkdp | av personuppgifter inom
(Dataskyddsforordningen) SBK utifran GDPR
Kommunallagen Reglementen for Ledstangen
(2017:725) kommunstyrelsen och
nimnder
Lagen om Regler for ekonomisk Planhandboken
anstéllningsskydd forvaltning
(1982:80)
Ledningsrittslagen Riktlinjer for bostads- Policy om
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(1973:1144) forsorjningen 2017- representation och
2020 mutor for
stadsbyggnadsnimnden
Lag om ldgenhetsregister | Riktlinjer for direkt- Resepolicy
(2006:378) upphandling
Miljébalken (1998:808) Riktlinjer om mutor och | Riktlinjer for

representation

diarieforing och
hantering av allmén

handling

Plan- och Stockholms stads Rutinbeskrivning for
byggforordningen budget hantering av taxikort
(2011:338)
Plan- och bygglagen Stockholms stads EU- Skyddshandbok —
(2010:900) Policy mitning i filt
Rittegangsbalken Strategi for fossil- Stomnétshandbok
(1942:740) brénslefritt Stockholm

2040
Offentlighets- och Strategi for Stockholm Sékerhet i fokus pa

sekretesslagen (2009:400)

som smart och upp-
kopplad stad

stadsbyggnadskontoret

Tryckfrihetsforordningen
(1949:105)

Oversiktsplan for
Stockholms stad

Telefonpolicy
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